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STEP 1: Enter the phone number to be used when EDEN has questions about your 
payment, the email to be used, and the tenant’s name as listed on the lease.  

STEP 2: Enter the name of the individual or company responsible for the 1099. This is 
required.  

STEP 3: Enter the name of the company’s DBA name (if different from above). This is 
optional.  

STEP 4: Check the most appropriate box for the person or company who is responsible for 
the 1099. If other, enter the entity type.  

STEP 5: Enter the STREET address, city, state, and zip code where EDEN should send all 
related correspondence and the 1099 at the end of the year. PO BOXES WILL NOT BE 
ACCEPTED! 
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STEP 6: Enter the social security number (SSN) of the person responsible for the 1099 OR  
the employer identification number (EIN) of the company responsible for the 1099. DO 
NOT ENTER BOTH! 

STEP 7: Sign and date the form. This is required.  




